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Janéw, 01.04.2015
ZAPYTANIE OFERTOWE

(dotyczy wykonywania czynnoSci zarzadzania projektem)

I. Informacje ogolne

1. Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Janowie, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do
udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonywanie czynnosci
zarzadzania projektem p.n. ,,Odnawialne zrodla energii w Zespole Szkoét Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Janowie” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013.

2. Do postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamOwien publicznych.

II. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamo6wienia jest wykonywanie czynnosci zarzadzania projektem ,,Odnawialne zrodta
energii w Zespole Szkél Centrum Ksztalcenia Rolniczego w Janowie” wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

2. Do obowigzkéw zarzadzajacego projektem naleze¢ bedzie przede wszystkim:

* zarzadzanie catoscig projektu,

* sprawozdawczos¢,

* kontakt z Instytucjami Zarzadzajacymi i Posredniczacymi,

* przygotowanie wnioskow o platnos$¢ zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu,

* odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje catosci projektu,

* monitoring i ewaluacja realizowanych dziatan,

* nadzor nad poszczego6lnymi dzialaniami realizowanymi w ramach projektu,

* opracowanie niezbednej dokumentacji,

* promocja projektu,

* obecnos¢ w trakcie kontroli projektu

3. Czas wykonywania czynno$ci: od podpisania umowy — do ostatecznego rozliczenia projektu.

Wg harmonogramu realizacji projektu — ztozenie ostatniego wniosku o ptatnos¢ do 31.08.2015r.

III. Warunki udziatu wykonawcoéw w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja powyzsze warunki:
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1. minimum 2-letnie do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze §rodkéw Unii

Europejskiej,
2. posiadaja niezbedna wiedze z zakresu zasad i procedur realizacji projektow wspotfinansowanych

ze $rodkow Unii Europejskiej

IV. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana w formie papierowej i zawierac:

a) formularz ofertowy zawierajacy cene za realizacje zamowienia (zat. Nr 1),

b) wykaz doswiadczenia w zarzadzaniu projektami wspotinansowanymi z Unii Europejskiej -
zestawienie projektow, ktorymi zarzadzat Wykonawca (zat. Nr 2)

¢) oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy z zakresu zasad i procedur realizacji projektow
(zat. Nr 3)

d) podpisany projekt umowy (zat. Nr 4)

2. Oferty nalezy sktada¢ we wskazanym ponizej terminie.

V. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknigtej kopercie w formie papierowej do Zespotu Szkot Centrum
Ksztatcenia Rolniczego w Janowie ul. Biatostocka 22 do dnia 10.04.2015r. do godz. 10:00.
2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesylania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania od Wykonawcow
dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
4. Kopertg zaleca si¢ opatrzy¢ takze nazwg i adresem Wykonawcy.

VL. Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie ponizszych kryteriow oceny.
Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania przez oferenta — 100, w tym:
* Kryterium 1: Cena ofertowa — 80 pkt

* Kryterium 2: Doswiadczenie — 20 pkt

2. Punktacja zostanie wyliczona w nastgpujacy sposob:

1) Kryterium 1: Cena ofertowa — 80 pkt

Maksymalna liczba punktow — najnizsza cena

Pozostali oferenci beda mieli przyznawane punkty wedlug ponizszego wzoru

Cena brutto oferty najtanszej x 80 pkt

[lo$¢ punktow =
Cena brutto oferty badanej
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Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

2) Kryterium 2: Doswiadczenie - 20 pkt

Maksymalna liczba punktéw — najwigksze doswiadczenie.

Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium w nastgpujacy sposob:

1/ Wykonawca posiada doswiadczenie w zarzadzaniu projektami UE od 2 lat do 3 lat — 10 pkt.

2/ Wykonawca posiada do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami UE 4 lata i powyzej — do 20 pkt.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z najwyzsza liczba
punktow.

4. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, za$ z ich wyboru zostanie sporzadzony

protokot.

VIL Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 10.04.2015r. a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty
zostanie ogloszony na stronie: Www.zsrjanow.edu.pl.

2. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli nie ztozono Zzadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu lub wystapily okolicznosci niemozliwe do przewidzenia w dniu

rozpoczecia procedury.

VI11. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela Bogustaw Zarzecki- dyrektor, Tel./fax 857216216, email:
zsrjanow2@wp.pl.

ZATWIERDZAM

Bogustaw Zarzecki
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:

Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Janowie
Ul. Bialostocka 22

16-130 Janow

Wykonawca:

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe z dnia 01.04.2015 r. dotyczace pelnienia funkcji
zarzadzania projektem p.n.,,Odnawialne zrodta energii w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Janowie” wspotfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdowienia za cene:

Cena brutto zarzadzania projektem ............................. zt
Podatek VAT: .........ccooviiiiiiiint. YO e zt

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i akceptuje warunki w nim
zawarte oraz zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na
warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezb¢dnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2014
poz. 1182).

(data i podpis Wykonawcy lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2

WYKAZ DOSWIADCZENIA W ZARZADZANIU PROJEKTAMI
WSPOLFINANSOWANYMI Z UNII EUROPEJSKIEJ

Oswiadczam, ze posiadam/y do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi z Unii
Europejskiej 1 zrealizowatem/lisSmy nastgpujace ustugi:

L.p. Tytut i numer projektu Warto$¢ projektu Okres realizacji Rola pelniona w projekcie

Do ustug wyszczeg6lnionych nalezy zataczy¢ dokumenty (np. referencje) potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie.

(data i podpis Wykonawcy lub osoby/0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam/y wymagane uprawnienia do wykonania przedmiotowego
zamoOwienia.
Oswiadczam, ze posiadam/y niezbedng wiedze z zakresu zasad i procedur realizacji

projektéw wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

(data i podpis Wykonawcy lub osoby/oso6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4

UMOWANI cciiiiiiiiiiiinicnieneene.
Zawarta W dniu ........ooiiiiien, 2015 r. pomigdzy Zespotem Szkot Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Janowie reprezentowanym przez Dyrektora — Bogustawa Zarzeckiego, ,,zwanym dalej
Zleceniodawca,
a
....................................................................................... AdreS......oeveviiiiieen,
....................................................... NIP...ooooe s REGON.

zwang/ym dalej ,,Zleceniobiorca”.

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do peienia funkcji zarzadzania
projektem p.n.,, Odnawialne Zrodta energii w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego w
Janowie” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013 w okresie

§2

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z najlepsza wiedza i
nalezyta starannoscia.

2. Do obowiazkow zarzadzajacego projektem naleze¢ bedzie przede wszystkim:

* zarzadzanie catoscig projektu,

* sprawozdawczo$¢,

* kontakt z Instytucjami Zarzadzajacymi i Posredniczacymi,

* przygotowanie wnioskow o ptatno$¢ zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu,
* odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje catosci projektu,

* monitoring i ewaluacja realizowanych dziatan,

* nadzor nad poszczego6lnymi dzialaniami realizowanymi w ramach projektu,

* opracowanie niezbednej dokumentacji,

* promocja projektu,

» obecno$¢ w trakcie kontroli projektu.
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§3

1. Za ustugi bedace przedmiotem umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w
A 70 ) (0 1 L PLN brutto (stownie:
......................................................................... zlotych). Wynagrodzenie obejmuje
wszystkie podatki, jesli obowigzek zaptaty powstanie w czasie trwania umowy, oraz ewentualne
sktadki na ubezpieczenia spoteczne.

2. Zleceniodawca zaptaci wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany
w otrzymanym rachunku/fakturze, w terminie 30 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury.

3. Za termin zaptaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§4

I. Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony od ...

§5

Strona zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy przed uptywem terminu okre$lonego w §1 pkt za
dwutygodniowym wypowiedzeniem.

§6

W sytuacji rezygnacji z realizacji projektu przez Zespo6t Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego w
Janowie Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym bez
nastepstw i roszczen finansowych Zleceniobiorcy.

§7

Jakiekolwiek zmiany w umowie moga by¢ dokonane tylko z pisemng zgoda stron. Strony nie moga
powotywac si¢ na postanowienia pozaumowne.

§ 8
W sprawach nie objetych tekstem niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podpis Zleceniodawcy Podpis Zleceniobiorcy
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